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Normas e Orientacoes para os Cursos de Idiomas do Centro de Formac¢ao da UFGD.

1- Sobre os Cursos de Idiomas
Os cursos de formagdo em linguas serdo realizados semestralmente, os horarios de realizagdo dos cursos
serdo disponibilizados por semestre ¢ poderdo ocorrer de segunda a sexta nos periodos matutino, vespertino e
noturno e aos sabados no periodo matutino. As aulas dos Cursos de Idiomas sdo realizadas de forma presencial ou
online.
As turmas sdo compostas por até 22 (vinte e dois) alunos.
Para efeito de pagamento dos cursos de Idiomas do Centro de Formag@o, sdo considerados dois tipos de
publico:
e Comunidade externa: interessados que ndo possuem qualquer vinculo com a Universidade UFGD;
e Comunidade interna: alunos e servidores da UFGD.

2 - Valores dos cursos e forma de pagamento
A tinica forma de pagamento adotada pelo Centro de Formagdo da UFGD ¢ por meio de GRU — Guia de
Recolhimento da Unido, taxa Unica semestral, paga somente no Banco do Brasil.

Pagamento a vista:
e  Comunidade Externa: R$ 450,00
e Comunidade Interna: 350,00

Pagamento parcelado:
e Comunidade externa: R$ 480,00 (dividido em até duas parcelas)
e Comunidade interna: R$ 380,00 (dividido em até duas parcelas)

3 -Idiomas/Niveis

Inglés: niveis Kids 1 e 2 (10 a 12 anos); Teen 1 € 2 (13 a 14 anos); Iniciante 1 e 2; Basico 1 e 2; Pré-
Intermediario 1 e 2; Intermediario 1 e 2; Avangado 1 ¢ 2;

Espanhol: Al, A2, Bl ¢ B2;

Francés: Al, A2, Bl ¢ B2;

A carga horaria dos cursos de idiomas do Centro de Formacio é de 50 horas semestrais.

4 - Cancelamento de turmas

As turmas ofertadas poderdo ser canceladas a critério do Centro de Formacdo — Eixo Linguas, caso ndo
alcancem o numero minimo de alunos necessario para a formacgdo de turma ou do nivel (minimo de 12 alunos
pagantes). Casos excepcionais poderdo ser analisados pela Coordenagdo Geral.

5— Sobre os Formadores

A equipe de formadores ¢ composta por académicos dos cursos de graduacdo e pos-graduagdo com
proficiéncia no idioma, selecionados por banca examinadora ¢ remunerados por bolsa de extensdo. Todos os
bolsistas atuam sob a supervisdo da coordenagdo pedagdgica do Centro de Formagdo ¢ da coordenagdo geral do
projeto.

6 — Material didatico utilizado

Os materiais didaticos encontram-se discriminados no site da UFGD/Centro de formagao/Idiomas
https://portal.ufgd.edu.br/secao/centro-formacao-proex/eixo-linguas. A aquisicdo do material didatico ¢ de
responsabilidade do aluno.

7 — Metodologia de ensino-aprendizagem

A metodologia de ensino-aprendizagem prioriza o desenvolvimento das quatro habilidades linguisticas:
falar, ouvir, ler escrever no idioma. A estrutura geral dos cursos do Centro de Formagéo esta organizada em modulos
semestrais.
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8 - Comunicac¢ao com os alunos:

O Centro de Formagdo da UFGD utiliza-se dos seguintes recursos para comunicar-se com seus alunos: site
da www.ufgd.edu.br, sub pagina da UFGD https://portal.ufgd.edu.br/secao/centro-formacao-proex/index , cartazes,
servico de email institucional, além da pagina no facebook: https://www.facebook.com/Centro-de-
Forma%C3%A7%C3%A30-UFGD-Ensino-de-Idiomas-765305910289273/?ref=settings, e a secretaria de
atendimento ao aluno.

Horario de funcionamento da secretaria do CF:
Segunda a sexta: 7h30 as 11h30 e 13h30 as 17h30.

9 - Frequéncia as aulas
a) A frequéncia as aulas ¢ obrigatoria, sendo um dos itens computados para a aprovagdo no curso. O limite
maximo de faltas ndo justificadas ¢ de 25% (vinte e cinco por cento);
b) As faltas poderdo ser justificadas mediante apresentacdo de atestado médico ou certificado de participacdo
em eventos académicos. Outros casos serdo analisados pela coordenacdo do curso;

10 — Avaliacao

A cada semestre, serdo realizadas no minimo 3 avaliagdes (2 avaliagdes escritas + 1 avaliagdo oral),
podendo, a critério do professor ser aplicada uma quarta avaliagao.

A média para aprovagdo ¢ 7,0.

A prova substitutiva ¢ um recurso facultado aos alunos que, por alguma razio, ndo fizeram uma das provas
escritas e/ou a oral no dia estipulado em sala de aula, conforme o calendario do curso.

O valor da taxa de cada prova substitutiva ¢ de R$ 30,00 (trinta reais).

O agendamento da prova somente serd confirmado apos apresentagdo do comprovante de pagamento.

**Caso o aluno falte no dia da avaliagdo e justifique a auséncia conforme o item 9.b, 0 mesmo ficaré isento
do pagamento.

11 — Teste de nivelamento

O teste de nivelamento ¢ um procedimento obrigatério a todos os que desejam ingressar nos Cursos de
Idiomas a partir do nivel/médulo Basico 2.

O teste ¢ realizado de forma online.

O valor da taxa de inscrigdo para a realizagdo do teste ¢ de R$ 30,00 (trinta reais), pagamento de GRU.

A confirmacao de agendamento do teste somente sera realizada ap6s o envio do comprovante de pagamento.

No caso de ndo realizagdo do teste, ndo havera restitui¢do da taxa.

O resultado sera encaminhado por e-mail em até 10 dias tteis apds a realizagdo do teste.

O teste de nivelamento tem validade de 2 (dois anos).

12 - Matriculas para alunos novos

Para realizar a matricula o candidato devera acessar o link na pagina https://portal.ufgd.edu.br/secao/centro-
formacao-proex/eixo-linguas e seguir as orientagdes que constam no formulario de matricula.

13- Renovacoes de matricula
O link do formulario para a renovagdo de matricula serd encaminhado para os e-mails dos alunos e para os
grupos de whatsapp das turmas.

14 — Mudanca de turma
Solicitagdes de mudanga de turmas poderdo ser realizadas em até 15 dias apds o inicio das aulas. A solicitagdo

devera ser encaminhada para o e-mail do Centro de Formagao, centrodeformacao@ufgd.edu.br.
A mudanga de turma depende da disponibilidade de vaga.

15 — Cancelamento de matricula com reembolso
Solicitagdes de cancelamento com reembolso poderdo ser realizadas até o dia anterior ao inicio do curso. A
solicitag@o devera ser encaminhada para o e-mail do Centro de Formacao, centrodeformacao@ufgd.edu.br.

16- Certificados
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Os certificados dos Cursos de Idiomas sdo emitidos apos o término de cada modulo do curso.

e Na3o existe taxa para emissdo de certificado;
e O prazo para emissdo dos certificados ¢ de 60 dias apds a conclusdo do médulo;

e Terdo direito ao certificado somente os alunos aprovados.

17 - Declaracgoes de Matricula

Solicitagdes de Declaragdes de Matricula deverdo ser encaminhadas para o e-mail do Centro de Formagéo,
centrodeformacao@ufgd.edu.br.

A secretaria do Centro de Formagao fornecera a declaragdo em até 3 dias uteis.

E Atengdo — este documento pode sofier alteragdo. Sempre verifique a data de atualizagdo no rodapé. |
' Documento atualizado em 17 de janeiro de 2024. '
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